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Ol4, Estudante!

E com grande satisfacdo que a Escola de Sociologia e Politica
de Sao Paulo recebe vocé em nossa comunidade académica.
Este Manual do Estudante é o seu guia de referéncia para
uma trajetdria de exceléncia.

Que sua jornada aqui seja marcada por muito aprendizado,
crescimento e conquistas — tanto académicas quanto
profissionais. Conte sempre com 0 N0SSo apoio!

Sao Paulo, 9 de fevereiro de 2026.
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1 AESCOLA DE SOCIOLOGIA E POLITICA DE SAO PAULO

A Escola Livre de Sociologia e Politica de Sao Paulo, nucleo
original da FESPSP, iniciou suas atividades em 27 de maio de
1933, nas dependéncias da Escola de Comércio Alvares
Penteado, no Largo S&o Francisco, centro da cidade de S&o
Paulo. Em 1954 - ano de comemoracao do quarto centenario da
capital - foi transferida para o casardao da Rua General Jardim,

522, onde a Instituicao esta localizada até hoje.

Como primeira escola de ciéncias sociais da Ameérica Latina, a
FESPSP €& pioneira no uso do conhecimento voltado a
compreensao da realidade social e a sua transformacéo, atraves
da aplicacdo dos instrumentos cientificos, bem como por meio
de um ensino que, embora ancorado na tradicdo, preocupa-se

com constante inovacao.

113123-7800 < secretaria@fespsp.org.br Rua General Jardim, 522
0800 7777 800 www.fespsp.org.br Vila Buarque - Sao Paulo - SP
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1.1 CORPO DIRIGENTE
1.1.1 Conselho Superior

Presidente: Ubiratan de Paula Santos

Vice-Presidente: Francisco Aparecido Cordéao

Vice-Presidente: Ana Odila de Paiva Souza
Vice-Presidente: Vicente Carlos Y Pla Trevas

Secretario: Aluisio Almeida Schumacher

Secretario: Alfredo Attié

Secretario: José Castilho Marques Neto
Secretaria: Maria Silvia Portela de Castro

Secretaria: Marian Salles Gomes Bellamy

Secretaria: Marilane Aparecida Neri de Souza

1.1.2 Diretoria Executiva

Diretor Geral - Angelo Del Vecchio

Vice-Diretor Geral - Marcos Barreto

Diretor Financeiro - Ricardo Pereira da Silva

Diretora Secretaria Geral - Laura Bernardes

113123-7800
0800 7777 800

secretaria@fespsp.org.br
www.fespsp.org.br

Rua General Jardim, 522
Vila Buarque - Sao Paulo - SP
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1.1.3 Diretoria Académica

Prof. Rafael Rodrigues da Costa

Profa. Adriana Maria de Souza

Prof. Derick Casagrande Santiago

1.1.3.1 Coordenacdes de curso

Coordenadora do Curso de Sociologia e Politica:

Profa. Tathiana Senne Chicarino

E-mail: tschicarino@fespsp.org.br

Coordenador do Curso de Biblioteconomia:

Prof. Adriana Maria de Souza

E-mail; asouza@fespsp.org.br

Coordenadora do Curso de Administracao:

Profa. Renata Steffanoni Bernardes de Queiroz

E-mail: rqueiroz@fespsp.org.br

Coordenadora do Curso de Gestao do Patriménio Cultural:

Profa. Cecilia Machado

E-mail; gpcultural@fespsp.org.br

113123-7800
0800 7777 800

secretaria@fespsp.org.br
www.fespsp.org.br

Rua General Jardim, 522
Vila Buarque - Sao Paulo - SP
CEP 01223-010
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Coordenador Geral de P6s-Graduacéo:

Prof. Leandro Salman Torelli

E-mail: ltorelli@fespsp.org.br

1.2 SECRETARIA ACADEMICA

A Escola de Sociologia e Politica de Sao Paulo mantém sua
Secretaria Académica proxima aos estudantes, candidatos,
docentes, funcionarios e visitantes. Nela, podem ser tiradas
duvidas e solicitar orientacdes, pessoalmente, pelo WhatsApp

(11) 3123-7806 ou pelo e-mail secretaria@fespsp.org.br.

A Secretaria Académica é responsavel pelos registros e pela
organizacao dos documentos, prestando servicos referentes a
vida académica e administrativa de estudantes e docentes dos

cursos oferecidos pela instituicao.

HORARIO DE FUNCIONAMENTO: segunda a sexta-feira, das
8h as 21:30 horas.

113123-7800 < secretaria@fespsp.org.br Rua General Jardim, 522
0800 7777 800 www.fespsp.org.br Vila Buarque - Sao Paulo - SP
CEP 01223-010
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1.3 TESOURARIA

A tesouraria atende as demandas financeiras de candidatos e
estudantes da Escola de Sociologia e Politica de Séao Paulo,
localizada no 2° andar do casardo. Nela, podem ser tiradas
dividas e pedir orientagcbes, tanto pessoalmente, pelo
WhatsApp (11) 3123-7806 ou pelo e-mail

tesouraria@fespsp.orqg.br.

HORARIO DE FUNCIONAMENTO: segunda a sexta-feira, das
8:30 as 19:30 horas.

1.4 BIBLIOTECA

A Biblioteca, que remonta a fundacdo da Instituicdo, oferece
suporte e assisténcia as atividades pedagogicas, pesquisas e
projetos desenvolvidos pela Instituicdo, além de colaborar com
o desenvolvimento intelectual da comunidade académica,
organizar e preservar a memoria da Instituicdo e da producéao

intelectual de seus congregados.

Para consultas ao catalogo online, acesse:

https://fespsp.pergamum.com.br.

113123-7800 < secretaria@fespsp.org.br Rua General Jardim, 522
www.fespsp.org.br Vila Buarque - Sao Paulo - SP
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Para pesquisas, duvidas, doacgdes e visitas mediadas, contatar
pelo e-mail: biblioteca@fespsp.org.br ou WhatsApp 11 3123-
7806.

HORARIO DE FUNCIONAMENTO: De segunda a sexta feira,
das 8h as 21h30.

1.5 PORTAL ACADEMICO

O Portal Académico é o canal para estudantes consultarem
notas, faltas, calendario académico; realizar downloads de
conteudo das disciplinas, planos de ensino ou de adaptacéo e
dependéncia; solicitarem informacgdes financeiras, bilhete unico,
rematricula, entre outros servicos. E por ele que vocé podera
gerir as informacdes de sua vida académica. E importante
manter sempre atualizados os dados cadastrais de contato, tais
como: e-mail e numeros de telefone, para notificacdes do setor,

assim como, para acesso a esse e outros canais institucionais.

ENDERECO DE ACESSO:
https://fundescolal89535.rm.cloudtotvs.com.br/FrameHTML/\W
eb/App/Edu/PortalEducacional/login/

113123-7800 < secretaria@fespsp.org.br Rua General Jardim, 522
www.fespsp.org.br Vila Buarque - Sao Paulo - SP
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1.6 AMBIENTE VIRTUAL DE APRENDIZAGEM (AVA)

O Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA), desenvolvido na
plataforma  Moodle, proporciona um espago para
complementacdo tedrica e pratica das disciplinas,
promovendo e impulsionando a competéncia informacional
do estudante em novas tecnologias de informacado e

comunicacao.

Os cursos oferecidos na modalidade a distancia utiliza esse
ambiente, o qual & gerenciado pelo Nucleo de Educacdo a
Distancia (NEAD) da ESP em parceria com empresa

especializada.

E imprescindivel a adocdo do Ambiente Virtual de Aprendizagem
(AVA) para a realizacdo do curso, acesso aos materiais e
conteudo de suas disciplinas, interacao entre docentes e tutores,
bem como a gestédo da aprendizagem. O AVA permite a criacao
e a realizacado de atividades sincronas e assincronas, contando
com ampla diversificacdo de atividades e recursos. E por meio
desse ambiente, portanto, que os estudantes terdo acesso ao
seu curso, disciplinas e realizarao suas atividades, a partir de um

conjunto de materiais e conteudos a eles relacionados, e de

113123-7800 < secretaria@fespsp.org.br Rua General Jardim, 522
www.fespsp.org.br Vila Buarque - Sao Paulo - SP
CEP 01223-010
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mecanismos para comunicacdo e para a interacdo entre
docentes, tutores e estudantes. Além de corresponder ao
espaco virtual de disponibilizacdo de materiais, conteudos e
atividades, o AVA é uma ferramenta fundamental para a gestao
do processo de ensino-aprendizagem, pelo acompanhamento
dos acessos, das participagcdbes e do desempenho dos
estudantes.

Somente os estudantes regularmente matriculados terdo acesso
ao AVA e os materiais das disciplinas ficam disponiveis por
apenas 30 dias para os estudantes dos cursos presenciais, apos
0 encerramento das aulas. Aos estudantes do Ensino a
Distancia, os materiais permanecerao disponiveis enquanto o
estudante estiver cursando. O acesso ao AVA esta disponivel

pelo seguinte endereco eletronico: https://neadfespsp.com.br.

O manual de acesso ao AVA esta disponivel em:

https://fespsp.orqg.br/wp-
content/uploads/2024/02/tutorial acesso ava discente 20211 nte.pdf

E de competéncia dos estudantes:

e Manter suas senhas sob sigilo e nao as fornecer a terceiros,
ou utilizar senhas de outros discentes para acesso ao

portal;

113123-7800 < secretaria@fespsp.org.br Rua General Jardim, 522
www.fespsp.org.br Vila Buarque - Sao Paulo - SP
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e Manter o e-mail de contato atualizado (no sistema e junto a

secretaria);

e Realizar sempre a operacao de saida do ambiente (logoff)
guando estiverem acessando em area publica, garantindo

assim privacidade e identificacao inequivoca;

e Utilizar corretamente e com responsabilidade a ferramenta,
sem causar danos propositais que ocasionem em prejuizos

ao bom funcionamento do sistema;

e Verificar de forma periddica os conteudos das disciplinas
postadas no ambiente, realizando as tarefas solicitadas a
partir de seu conhecimento prévio e esfor¢co pessoal, sem

interferéncia ou auxilio de outras pessoas;

e A0 entrar em contato com o suporte ou com a gestao do
AVA, identificar-se sempre com nome completo, RA, curso

e disciplina a qual se refere a ocorréncia;

e Comunicar ao NEAD (nead@fespsp.org.br) toda e

gualquer ocorréncia de falha no sistema Moodle,
descrevendo sempre as condicdes e a situacao, bem como
data e hora da ocorréncia e, ao entrar em contato,
identificar-se com nome completo, RA, curso e disciplina

em questao;

113123-7800 < secretaria@fespsp.org.br Rua General Jardim, 522
0800 7777 800 www.fespsp.org.br Vila Buarque - Sao Paulo - SP
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e Baixar/salvar coépia dos itens disponibilizados pelos
professores em seu computador pessoal, porta-arquivos

virtual ou em outro suporte para consulta posterior.

1.6.1 Nome social

Para formalizacdo e utilizacdo do nome social, pedimos a
gentileza de ser preenchido o requerimento disponibilizado pela
Secretaria Académica. Para solicitar, contate:

secretaria@fespsp.orq.br.

Para estudantes menores de 18 anos de idade, o requerimento
devera ser assinado pelos pais ou responsaveis, da seguinte

forma:

a) Se o interessado tiver entre 16 e 18 anos, ele devera
assinar junto com os pais;

b) Se tiver menos de 16 anos, assinam apenas 0s pais;

c) Se tiver mais de 16 anos e for emancipado, assina

apenas ele.

113123-7800 < secretaria@fespsp.org.br Rua General Jardim, 522
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1.6.2 Nucleo de Apoio Psicopedagogico

O Nducleo de Apoio Psicopedagogico (NAP) € uma instancia
de acolhimento que a FESPSP oferece a estudantes que
enfrentam dificuldades vinculadas a seu estado psicoemocional.
Os atendimentos do Nucleo sdo agendados previamente,
individuais e sigilosos. Neles, por meio de uma escuta
especializada, busca-se orientar o(a) estudante para encontrar
caminhos que permitam a superacdo das dificuldades e,
consequentemente, a melhora de suas condicbes de vida
pessoal e académica. Embora os atendimentos néo constituam
um processo psicoterapéutico, porque iSSO requereria um
namero indefinido de sessobes, neles se podera recomendar que
o(a) estudante procure outros profissionais “psi” a fim de ajuda-

lo(a) a restabelecer sua saude.

Além do apoio aos estudantes, o NAP prop&e acdes preventivas,
orienta docentes e mantém a Instituicdo informada sobre suas

atividades e providéncias.

113123-7800 o secretaria@fespsp.org.br Rua General Jardim, 522
www.fespsp.org.br Vila Buarque - Sao Paulo - SP
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1.7 CALENDARIO ACADEMICO

O Calendario Académico apresenta as informacdes sobre a
programacdo do semestre: feriados, datas e prazos de
atividades, matriculas, trancamento de disciplinas, avaliagoes,
entrega de trabalhos e demais obrigacdes semestrais de todos
0s estudantes.

O calendario esta disponivel no Portal do Estudante
https://fespsp.org.br/wp-content/uploads/2026/01/Fespsp-
Calendario-Academico-2026-2.pdf

2 CONDUTA

e Armas: em conformidade com o art. 51 do DECRETO N° 11.615,

DE 21 DE JULHO DE 2023, regulador da Lei n° 9.437, de 20 de

fevereiro de 1997, é proibido o porte de arma de fogo ou
arma branca nas dependéncias da Escola de Sociologia e

Politica;

e Bebidas alcodlicas: sdo vedados a venda ou o porte de

bebida alcodlica nas instalacoes;

e E proibida a comercializa¢io de produtos ndo autorizados

pela Direcédo da Escola;

113123-7800 < secretaria@fespsp.org.br Rua General Jardim, 522
0800 7777 800 www.fespsp.org.br Vila Buarque - Sao Paulo - SP
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e Pertences: é de responsabilidade de cada estudante zelar
por seus pertences. A Escola de Sociologia e Politica nao
se responsabiliza por objetos deixados em sala de aula e

nas demais dependéncias;

e Drogas: € expressamente proibido o consumo de drogas
ilicitas em qualquer espaco fisico da Instituicao.
Desobedecer essa regra pode sujeitar o estudante as
punicOes disciplinares previstas em Regimento, aléem de
responsabilizacéo criminal, prevista na legislacdo penal

brasileira.

e Fumo: a Lei Federal n® 9.294, de 15 de julho de 1996, art.
2°, “caput’, paragrafo 1° proibe o uso de cigarros,
cigarrilhas, charutos, cachimbos ou de qualquer outro
produto fumigeno, derivado ou nao do tabaco, em salas de
aula, na Biblioteca, em recinto fechado e em éareas de

convivio comum da Instituicéo.

e Discriminacdo: ndo sera tolerada qualquer forma de
discriminacdo, nomeadamente: de raca, de cor, de
orientacdo sexual, de lingua, de religido, de preferéncia
politica ou outra, de origem nacional ou social, de

nascimento e de fortuna;

113123-7800 < secretaria@fespsp.org.br Rua General Jardim, 522
0800 7777 800 www.fespsp.org.br Vila Buarque - Sao Paulo - SP
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e Comportamento: ndo sera aceita qualquer forma de
desrespeito com funcionarios, professores e colegas de
classe. E caso haja poderd ser advertido pela direcéo

académica ou coordenacao de curso;

e Fraude: qualquer tipo de fraude, parcial ou total na
execucao de trabalhos académicos, incluindo cépias da
internet, na realizacdo de provas ou outras atividades
constitui ato que afronta aos principios éticos da Escola de
Sociologia e Politica e € passivel de sancdo disciplinar
prevista no Regimento. O docente, em trabalhos
académicos e provas de sua responsabilidade, podera
atribuir nota zero ao estudante que praticar fraude total ou

parcial;

e Gravacao de aulas: as gravacoes de aulas, em audio e/ou
video, s6 poderao ser feitas com autorizagao do respectivo
docente para os cursos presenciais. No EAD, as aulas sao
necessariamente gravadas e disponibilizadas aos

estudantes:

e Gravacdo de imagens: sO poderdo ser feitas mediante

autorizacao dos setores responsaveis;

113123-7800 < secretaria@fespsp.org.br Rua General Jardim, 522
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e Celulares: é importante o uso consciente em sala de aula

para que nao atrapalhe o andamento das atividades;

e InstalacOes: bloquear portas, janelas e corredores, bem
como danificar o ambiente fisico da Instituicdo seréo
considerados falta grave, sujeita as puni¢coes disciplinares
previstas no Regimento. A violacdo destas e de outras

normas acarreta a aplicacao de penalidades previstas no

Regimento Escolar: https://fespsp.org.br/wp-
content/uploads/2026/01/REGIMENTO-ESCOLAR-
2026.pdf

3 NORMAS ACADEMICAS
3.1 MATRICULAS

E o ato formal de vinculo do estudante com a Instituicio de
Ensino. E efetivada apds a inscricdo, envio de documentos
obrigatérios e assinatura do contrato através do link:

https://vestibular.fespsp.orqg.br/graduacao/.

A partir deste processo 0 estudante assume um COmMPromisso

académico e financeiro com a Institui¢ao.

113123-7800 < secretaria@fespsp.org.br Rua General Jardim, 522
0800 7777 800 www.fespsp.org.br Vila Buarque - Sao Paulo - SP
CEP 01223-010




Manual do Estudante 2026 FESPSP
20

Os documentos obrigatérios para realizacdo da matricula sao:
copia de CPF, RG, Historico escolar do ensino médio e
Certificado de Conclusao.

3.1.1 REMATRICULA

A rematricula é realizada pelo Portal Académico e, para

estudantes que nao tiverem débitos anteriores ou pendéncia de
entrega de documentos, o boleto sera disponibilizado ao término
do procedimento. Os estudantes que n&o realizarem sua
rematricula em até um més, apos o inicio das aulas terdo o
status alterado para “Abandono”, ndo podendo frequentar as
aulas. Para reativar o vinculo, sera necessaria a realizacao de
NOVO processo seletivo.

Caso o estudante encontre problemas neste processo, devera
contatar a Secretaria Académica pelo e-mail

secretaria@fespsp.org.br informando o ocorrido e aguardar o

retorno.

3.1.2 Trancamento de matricula

O trancamento representa interrupcao temporaria e pode ser

solicitado a qualquer momento, observando-se os regimentos

113123-7800 < secretaria@fespsp.org.br Rua General Jardim, 522
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dos cursos. A solicitacao deve ser feita através do portal do

aluno ou enviada para secretaria@fespsp.org.br que informara

para coordenacdo do curso. Caso o0 aluno prossiga com o
trancamento o vinculo serad de no maximo de 2 (dois) anos, para
0s cursos de Graduacao e para os de Pos-graduacao sera
analisado pela coordenacao do curso no ato da solicitagcao. O
estudante devera arcar com o0 pagamento das mensalidades
existentes proporcional a data em que foi solicitado o
trancamento. Ultrapassado esse periodo, para cursos de
graduacao sera necessario prestar novo processo seletivo para

reativacao do vinculo com a instituicao.

3.1.3 Reabertura de matricula

Desde que o trancamento esteja dentro do prazo, a reabertura
deve ser requerida no Portal Académico, antes do inicio do
semestre letivo. Ao retornar, os estudantes precisarao adaptar-
se a matriz curricular vigente.

3.1.4 Cancelamento de matricula

Essa opcéo representa a desisténcia da matricula e pode ser

requerida até o primeiro dia util anterior ao inicio das aulas. Fica-
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se desobrigado do pagamento da mensalidade. Apds o inicio
das aulas o estudante devera arcar com as mensalidades ja
existentes em seu contrato, em ambos 0s casos a solicitacao
deve ser formalizada junto a Secretaria Académica pelo e-mail

secretaria@fespsp.orq.br.

3.1.5 Matricula em dependéncias ou adaptacao a grade

curricular vigente

Estudantes que nao tenham cursado todas as disciplinas
previstas na Matriz Curricular precisardao, conforme orientacéo
da coordenacao do curso, efetuar matricula nas respectivas
disciplinas.

O ingresso dependera das opc¢des oferecidas na grade horaria
do semestre, bem como dos prazos estabelecidos no Calendario

Académico.

3.2 TRANCAMENTO DE DISCIPLINAS

Os prazos para realizacao do trancamento de disciplinas dos
cursos em modalidade presencial ou EAD, deverao ser
conferidos conforme Calendario Académico, disponivel no Portal

Académico. As solicitacbes deverao ser encaminhadas via portal
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ou para 0 e-mail da Secretaria  Académica:

secretaria@fespsp.orq.br.

3.3 TRANSFERENCIAS

Estudantes transferidos a Escola de Sociologia e Politica ficam
obrigados a cursar as adaptacfes necessarias, conforme
normas da legislacdo vigente, diretrizes -curriculares do
Conselho Nacional de Educacdo e determinagcbes da
coordenacdo do curso. Para realizacao de transferéncia é

necessaria a seguinte documentacao:

e  Histdrico Escolar com as notas obtidas e a carga horaria

das disciplinas;
e Programas de disciplinas cursadas;

e Declaracdo de matricula que ateste o vinculo, mesmo em

trancamento, com prazos regimentais ainda nao esgotados;

e Declaracdo de participacdo ou dispensa do ENADE, se

aplicavel.
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3.3.1 Transferéncia de estudantes da FESPSP para outra

Instituicdo de Ensino Superior

Deve ser solicitada no portal do aluno ou através do e-mail da

Secretaria Académica: secretaria@fespsp.orq.br.

3.3.2 Transferéncias de periodo

Os estudantes podem solicitar a transferéncia para outro
periodo, que deve ser feita pelo Portal do estudante. A alteracéo
sera realizada conforme disponibilidade de vagas existentes nas
turmas.

3.3.3 Dispensa de disciplinas

No inicio de cada semestre letivo, observando os prazos
estabelecidos pelo Calendario Académico, podera ser solicitada
a dispensa de disciplina cursada e aprovada em outra instituicao
de Ensino Superior. A solicitacdo, devera ser feita no portal do
estudante anexando os seguintes documentos:

- Histérico escolar;

- Programa de disciplinas/ementas;

A coordenacao do curso realizar4 analise e determinara se

havera ou ndo a dispensa de disciplina(s). O estudante s6 estara
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dispensado de frequentar aulas e de realizar trabalhos apos o
deferimento ser realizado.
Sera abatido da mensalidade o valor referente a(s) disciplina(s)

dispensada(s) no més seguinte ao deferimento.

3.3.4 Proficiéncia em Lingua Inglesa

Os estudantes dos cursos de Biblioteconomia e Administracéo
poderéo requerer dispensa apoés se matricular na disciplina de
Lingua Inglesa, mediante realizacdo e aprovacao de prova de
proficiéncia, conforme prazo estabelecido no Calendario

Académico.

3.4 SISTEMAS DE AVALIACAO

3.4.1 Avaliacéo do desempenho escolar

Estudantes que atenderem simultaneamente aos seguintes

requisitos estarao aprovados:

1. Frequéncia minima por disciplina de 75% (setenta e
cinco por cento) das aulas e demais atividades escolares

programas;
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2. Nota final de aproveitamento igual ou superior a 6 (seis),
para os cursos de Graduacéo e nota igual ou superior a

7 (sete), para os cursos de Po6s-Graduacéo.

Estudantes da Graduacdo estardo automaticamente
reprovados, sem direito a exame final, se a nota meédia for
inferior a 4,00 (quatro), mesmo a frequéncia minima exigida
(75% das aulas) ter sido alcancada. Estudantes dos cursos Pos-
Graduacao estardo automaticamente reprovados, se a nota
meédia for inferior a 7 (sete), mesmo a frequéncia minima exigida

(75% das aulas) ter sido alcancada.

3.4.2 Frequéncia (Faltas)

E obrigatéria a frequéncia minima de 75% (setenta e cinco por
cento) da carga horéaria, por disciplina e atividades curriculares.
O abono de faltas sera considerado apenas para estudantes
atestados por doencas infectocontagiosas, estudante reservista,
obedecido o que dispde o Decreto-Lei n° 715/1969, para o
representante discente, quando presente na Comissao Nacional
de Avaliacdo de Educacao Superior — Conaes (Lei n°
10.861/2004), e para os regimes de exercicios domiciliares
(Decreto-Lei n° 1044/69 e Lei 6202/75).
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As solicitacdes de justificativa ou abono de faltas devem ser
realizadas pelo Portal Académico.

A Secretaria Académica recebe o atestado do estudante via
Portal, verifica se estd de acordo com a legislacédo vigente e
registra no sistema académico o abono conforme datas
compativeis com os dias das aulas.

O estudante € o unico responsavel pelo controle de sua
frequéncia, mediante o acompanhamento dos registros de
presenca/auséncia no Portal Académico.

De acordo com o paragrafo 3° do art. 47 da Lei n® 9.394, de 20
de dezembro de 1996 (Lei de Diretrizes e Bases da Educacéao
Nacional), a frequéncia dos estudantes as aulas é obrigatoria.
Se nao for atingida a frequéncia minima necessaria, estara
reprovado na disciplina, ndo cabendo abono ou revisao de faltas.
Para os cursos EAD, as faltas estardo condicionadas a entrega

de atividades.
Falta Justificada
A falta justificada € o ato de apresentar o motivo legal que

impediu o0 estudante de comparecer a atividade pedagodgica,

mas ndo anula o registro no Diario de Classe. O prazo para
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entrega de documento que justifique a falta devera ser de até

guatro dias uteis, apos o término da vigéncia do atestado.

« Motivos que podem ser classificados como falta justificada:
Problema de salude com atestado assinado e carimbado
por medico; obrigacdes com o Servico Militar; falecimento
de parente até 2° grau; e convocacao pelo Poder Judiciario

ou Justica Eleitoral.

Falta Abonada

A falta abonada € o ato de apresentar o motivo legal que
impediu o estudante de comparecer a atividade pedagogica e,
assim, anulando o registro no Diario de Classe. O prazo para
entrega de documento que justifique o abono de faltas devera
ser de até quatro dias Uteis, apds o término da vigéncia do

atestado.

. Motivos que podem ser classificados como falta abonada:
convocacao para representar a Instituicdo ou participar de
atividade/evento; participacdo em atividades da IES; exercicio
ou manobra em Orgido de Formacdo de Reserva, com a

justificativa militar; quando participar de representacdao em
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atividade desportiva nacional; representar o IES em evento ou

convocacao para audiéncia judicial.

« Para os cursos EAD, as faltas estardao condicionadas a

entrega de atividades.

3.4.2.1 Licencas

Esta previsto abono de faltas, desde que apresentado

comprovante, em caso de:
e Servico militar;
e Participacdo em competicdes artisticas e desportivas;

e A Lei de prorrogacao de prazo de conclusao de curso de
graduacao, que € a Lei n° 14.925/2024, garante um
periodo minimo de 180 dias para conclusao de cursos de
graduacao e programas de pos-graduacao para
estudantes e pesquisadores em casos de parto,
nascimento de filhos, adocao ou guarda judicial. A lei
visa garantir que pais e méaes estudantes tenham tempo
suficiente para se adaptarem as mudancas e

necessidades que surgem apos 0 hascimento ou adocao
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de um filho, sem que o seu desenvolvimento académico

seja prejudicado;

e Impossibilidade de locomocéo ou doenca
infectocontagiosa: quando o0 estudante sofrer
traumatismo que impossibilite a locomog¢édo ou contrair
doenca que envolva risco de contaminacao. Nesse caso,
devera apresentar atestado médico original com o
Caodigo Internacional da Doenca (CID), assinado com

carimbo e numero do CRM do médico.

Em casos de até nove (9) dias de auséncia as aulas, encontram-
se amparados pelos 25% de faltas permitidas. Para os cursos
EAD, as faltas estardo condicionadas a entrega de atividades.
Caso o0 estudante nao tenha condicdoes de entregar as
atividades, de acordo com as prerrogativas acima expostas,
haverd a possibilidade de ampliacdo de prazos para essas

entregas ou aplicacao de avaliacao especifica.

Para 0s cursos presenciais € permitido o tratamento excepcional
sob a forma de exercicios domiciliares — estabelecido pelo
Decreto-Lei n°® 1.044/69 (licenca médica) e pela Lei n°® 6.202/75

(licenca gestante) para alunas que se encontrarem no periodo
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gestacional a partir do oitavo més de gestacao e por periodo de
trés meses apds o parto. Os exercicios domiciliares tém a
finalidade de: constituir orientagdo basica para o0 estudo
individual e aprendizagem do conteudo programatico da
disciplina; e servir como compensacéao de auséncia as aulas no
periodo de afastamento.

Os estudantes atendidos pelo regime de exercicios domiciliares
estardo sujeitos as avaliacbes de aproveitamento, como 0S

demais estudantes.

3.4.2.2 Solicitacao de licencas

e Estudantes ou seus representantes, deverao solicitar a
compensacao de auséncia no prazo maximo de sete (7)
dias corridos, ap0s a ocorréncia do fato gerador. Para tanto,
deve solicitar requerimento na Secretaria Académica

(secretaria@fespsp.org.br) e anexar o atestado;

e O pedido sera analisado, desde que seja igual ou superior
a dez (10) dias e solicitado no prazo maximo de sete (7)

dias ap0s o inicio da ocorréncia do fato gerador;

e Apos a entrega do atestado médico e dado deferimento ao

pedido, a Secretaria Académica encaminhara aos
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professores solicitacdo de atividades domiciliares para

compensar o periodo de afastamento;

e Estudantes enviardo ao docente de cada disciplina as
atividades propostas para que sejam analisadas e apés a
correcao, os trabalhos considerados “suficientes” terdo

suas faltas justificadas na disciplina correspondente;

e Os exercicios domiciliares para compensacdo de
auséncias nao incluem estagios supervisionados.
Conforme a Lei do Estagio (Lei n® 11.788/2008);

e Para os cursos EAD, as faltas estardo condicionadas a
entrega de atividades. Caso o0 estudante n&o tenha
condicOes de entregar as atividades, de acordo com as
prerrogativas acima expostas, havera a possibilidade de
ampliacédo de prazos para essas entregas ou aplicacao de

avaliacao especifica.

3.4.3 Prova substitutiva

Podera solicitar a prova substitutiva quem se enguadrar nas
situacoes a seqguir:
Servicos obrigatérios por lei, mediante apresentacdo de

declaracéao oficial do 6rgdo competente e respectiva autoridade
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convocadora, bem como comprovante de efetivo
comparecimento: intimagao para comparecimento a ato judicial
determinado; convocacéo do Poder Judiciario para participar de
sessdo plenaria de tribunal de juri; convocacgao pelas Forcas
Armadas; convocacdo pela Justica Eleitoral; convocacdo de
servidores publicos para reforco de tarefas em casos de

calamidade publica ou forgca maior.

e Convocacao para atividades de trabalho de carater critico
e emergencial, em que a presenca do estudante funcionario
tenha sido imprescindivel a sua realizacdo, mediante
declaracdo de empregador em papel timbrado, e
comprovacao de que o signatario é representante legal da

empresa,

e Falecimento de familiar em primeiro grau (pai, méae, irmao,
filho), conjuge ou companheiro (a), mediante apresentacao

de atestado de oObito;

e Doenca propria, de familiar em primeiro grau e conjuge ou
companheiro(a), mediante atestado com mencao ao

Caodigo Internacional de Doenca (CID);

e Para os cursos EAD, cuja prova presencial é obrigatoria e

obriga alunos a deslocamentos maiores, por abranger todo
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o territdrio nacional e paises vizinhos, a justificativa para a
solicitacdo de prova substitutiva sera analisada caso a
caso, tendo em vista peculiaridades a serem levadas em

consideracao.

O requerimento devera ser enviado para

secretaria@fespsp.org.br no prazo maximo de cinco (5) dias

Uteis da realizacdo da prova regular. Anexado, devera constar
toda a documentacdo comprobatoria. Caso o estudante nao
tenha comprovacdo de sua auséncia, sera cobrada a taxa no
valor de cinquenta reais (R$70,00) por disciplina solicitada.

A prova substitutiva sera realizada conforme datas previstas no
Calendario Académico. Os cursos EAD terdo datas de provas
finais presenciais e substitutivas em datas especificas

divulgadas também pelo Calendario Escolar.
3.4.4 Revisao de notas
Caso julgue necessario, apos esclarecimentos das duvidas junto

aos professores, 0os estudantes poderao solicitar revisdo da

nota. O pedido deve ser enviado para secretaria@fespsp.org.br.
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Para a revisdo de notas, € fundamental anexar imagem das
avaliacdoes. Tao logo a analise seja feita, serd informada a

decisdo ao solicitante.

Os pedidos de revisao de notas finais de cada disciplina, e que
impactam a aprovacédo, podem ser feitos antes ou apos a
realizac&o do exame.

Caso seja feito antes e o pedido for indeferido, o estudante
precisara realizar a avaliacdo proposta pelo docente para o
exame, mesmo que seja em data superior ao determinado no
Calendario Académico (a ser agendada com a secretaria).
Neste caso a analise e decisdo € do docente responsavel,
juntamente com a coordenac¢ao do curso.

Caso seja feito depois e o pedido for indeferido, ha apenas a
possibilidade de solicitacdo de revisao ao Conselho Académico,
a instancia que decidira sobre sua pertinéncia.

Em ambos os casos, a solicitacdo deve ser encaminhada a
coordenacao do curso e a secretaria secretaria@fespsp.org.br.
Para pedidos de reviséo de notas parciais de cada disciplina, e
gue nao impactam a aprovacao, 0 primeiro passo € solicitar uma
revisdo ao docente responsavel, caso nao tenha sido suficiente

€ possivel pedir uma avaliacdo junto a coordenacgao do curso.
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Em quaisquer casos, cabe ao estudante demonstrar os motivos
pelos quais (por meio de documentagcdo comprobatéria —
arquivos, imagens, etc.) julga ter tido uma nota abaixo do
esperado.

Tao logo a analise seja feita, sera informada a decisdo ao

solicitante por e-mail.

3.4.4.1 Recursos

Quando do indeferimento da revisdo, estudantes poderao
solicitar ao Conselho Académico que realize nova analise da
situacéo, desde que apresentem informacgdes justificando essa
nova solicitacao.

O pedido deve ser enviado para secretaria@fespsp.org.br.

4 SOLICITAGCAO E ENVIO DE DOCUMENTOS

Estudantes regularmente matriculados deverdo fazer

requisicdes exclusivamente via Portal Académico, na opcao

Solicitacdes, a esquerda no portal.

A quem se formou, trancou ou perdeu o vinculo, solicitacdes

deverdo ser encaminhadas para secretaria@fespsp.org.br. Os
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servicos estdo sujeitos ao pagamento de respectiva taxa, por
meio de boleto bancario. A Secretaria ndo recebe pagamentos

no local.

O prazo minimo para o envio da documentacao requerida ou
respostas a solicitacdes sera de 7 (sete) dias Uteis apos a baixa

de pagamento, quando houver.
Lembramos que a solicitacéo s6 podera ser feita pelo estudante
ou por terceiros, quando munidos de procuracdo com firma

reconhecida em cartorio.

4.1 PASSE ESCOLAR
4.1.1 SPTRANS

A solicitacdo de um novo cartao € realizada por meio da incluséo

dos seus dados no Portal Académico. ApdOs o prazo de 02 dias

Uteis, o site da SPTrans devera ser consultado para verificacéo

da liberacéo do cadastro.

Apos a liberacdo confirmada, sera preciso criar conta com seus
dados (se ainda nao tiver) e efetuar pagamento da taxa de

emissdo do cartdo, valor estipulado pela prépria SPTrans. O
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passe sera enviado no prazo estipulado pela SPTrans em
domicilio ou posto de retirada, conforme escolha no ato da

solicitacao.

A renovacao do beneficio de um cartao ja existente também é

realizada mediante envio dos dados pelo Portal Académico.

Passados 10 dias uteis, sera preciso consultar o site da SPTrans
para verificacdo da liberacdo cadastral e, ap0s este ser
confirmado, deve-se acessar sua conta e pagar a taxa de

revalidacao (se houver).

4.1.2 Passe Escolar Intermunicipal / EMTU

A solicitagcdo de um novo cartao é realizada por meio da inclusao

dos seus dados no Portal Académico. ApoOs o prazo de 02 dias

Uteis, o site da EMTU devera ser consultado para preenchimento
de formuléario, solicitacdo e efetivacdo do pagamento da

respectiva taxa.

A EMTU/SP néo enviara os cartbes para a Escola. ApGs o aviso
de liberacdo do beneficio no site da EMTU, o titular devera
solicitar seu cartao TOP pelo aplicativo.

Para mais informacdes, acesse 0 site https://boradetop.com.br.
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4.2 CARTEIRINHA DE IDENTIFICACAO

A confeccdo da carteirinha fica condicionada ao envio de foto
3x4 no ato da matricula.

Cada estudante tem a carteirinha de identificacédo, que permite
0 acesso as dependéncias da escola. No inicio do periodo letivo,
as carteirinhas poderao ser retiradas na portaria da Escola de
Sociologia e Politica. Seu porte é obrigatorio, tanto para acesso
guanto uso nas instalacdes da Instituicao.

Em caso de perda ou extravio, a solicitacao da segunda via do

cartdo devera ser feita pelo Portal Académico, no item

Solicitagdes. Sera cobrada uma taxa de servi¢o, de acordo com

o edital vigente.

4.3 COLACAO DE GRAU

Somente estudantes com aprovacao em todas as disciplinas,
gue tiverem cumprido todas as atividades curriculares, incluindo
TCC e atividades complementares (exceto cursos em EaD), e
estiverem com a situacao regular junto ao ENADE (Exame
Nacional de Desempenho de Estudantes) poderao colar grau na
data estabelecida (a ser informada) pela Escola de Sociologia e

Politica.
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A colacao de grau € organizada pela propria Instituicao, bem
como o informe sobre data, horario, convites e procedimentos. A
colacédo de grau € ato oficial e obrigatorio ao processo de
solicitacao e registro do diploma, é realizado em sessao solene
e publica, em que é assinada a Ata de Colacéo de Grau.

A comunicacdo sobre a colacdo de grau sera realizada
exclusivamente pelo e-mail cadastrado no Portal Académico.
Na impossibilidade de comparecimento a cerimonia, estudantes
deverdo comunicar a Secretaria Académica para organizacao e
assinatura posterior da Ata de Colacéo de Grau.

Para estudantes matriculados em regime de dependéncia, a
colacdo deve ser solicitada ap6s serem cumpridas todas as
disciplinas, atividades complementares e aprovado o TCC.

Enviar solicitacao para secretaria@fespsp.org.br.

4.5 DIPLOMAS E CERTIFICADOS
4.5.1 GRADUACAO

Na cerimbnia de colacdo de grau sera entregue um certificado
provisorio, que vale como comprovacao do término do curso,
mas nao substitui o diploma. O diploma digital tem a previséo de
disponibilizacdo em até 120 dias contados a partir da data da

colacéo de grau. No entanto, esse prazo pode sofrer alteragoes
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devido ao registro do diploma, por delegacao de competéncia do
Ministério da Educacdo e Cultura, que € realizado por
universidades publicas.

No caso da Escola de Sociologia e Politica, a Universidade de
Séo Paulo (USP) é a instituicdo responsavel pelo registro de
nossos diplomas; ficando, assim, sua liberacdo condicionada
aos prazos estabelecidos pela universidade.

A via do diploma digital de graduacado € gratuita e feita
automaticamente pela Instituicdo, nao havendo a necessidade
de solicitacao.

O informe sobre a disponibilizacao do diploma sera realizado por

e-mail pela Secretaria Académica.

4.5.2 P6s-Graduacéao

A solicitacdo do diploma de pds-graduacdo somente podera
ocorrer apos aprovacao em todas as disciplinas e divulgacdo da
nota do TCC (exceto os cursos em EaD e on-line), por meio do
parecer encaminhado via e-mail pela Secretaria Académica.
Completada essa etapa, o pedido para a confeccao do diploma

devera ser enviado para diplomas@fespsp.orq.br.
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O prazo para a confeccéo e disponibilizacao do diploma e de até
3 meses apos a Secretaria Académica confirmar o recebimento
da solicitacao.

A retirada é feita exclusivamente pelos estudantes, mediante
apresentacdo de documento com foto, ou por representante
legal, portando procuracdo registrada em cartério. O
comunicado sobre a disponibilizacdo do diploma é enviado por

e-mail.

4.6 ENADE: EXAME NACIONAL DE DESEMPENHO DE
ESTUDANTES

Conforme disposicao do art. 5° da Lei n°10.861/2004, o ENADE
constitui componente curricular obrigatorio. A inscricéo e a data
da realizacao da prova ENADE seréo informadas pela Secretaria
Académica.

Nao poderao ser confeccionados e registrados os diplomas de
estudantes que precisarem realizar o ENADE, mas n&o o

fizerem.
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4.7 TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO
4.7.1 GRADUACAO

O TCC é exigéncia para a conclusao dos cursos de graduacéao
em Biblioteconomia e Sociologia e Politica. Os estudantes
devem elaborar seus Trabalhos de Conclusao de Curso sob a
orientacdo de docentes da Instituicdo. Cada curso possui
regulamento proprio referente as orientagdes e entrega do TCC,

exceto o curso de Gestao do Patrimonio Cultural.

As normas para elaboracdo do TCC encontram-se disponiveis

em;: https://www.fespsp.orqg.br/alunos/manuais-de-trabalhos-

academicos

4.7.2 Pos-Graduacéao

Exigéncia para a conclusdo do curso, estudantes devem
elaborar seus Trabalhos de Conclusao de Curso sob a
orientacao de docentes da Instituicdo. Apds aprovacado em todas
as disciplinas, estudantes que concluirem o curso no primeiro
semestre do ano terdo até 30/11 para realizarem o envio do
TCC. Estudantes que o concluirem no segundo semestre, terao

até 31/05 do ano seguinte.
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A escolha de quem prestard as orientacOes devera ser

comunicada a Secretaria Académica pelo tcc@fespsp.org.br.

As normas para elaboracdo do TCC encontram-se disponiveis
em: https://fespsp.orqg.br/wp-
content/uploads/2025/05/Manualformatacao TCC 2025.pdf

4.7.3DP deTCC

Disciplina obrigatoria para quem nao pode realizar a entrega do
TCC dentro do prazo estabelecido. Acontece duas vezes por
ano, uma no primeiro e outra no segundo semestre.

Para matricula, valores e detalhes, contatar:

secretaria@fespsp.orqg.br

4.8 ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Cada curso possui regulamento proprio e pode ser conferido no
Portal Académico:
https://fundescolal89535.rm.cloudtotvs.com.br/FrameHTML/W

eb/App/Edu/PortalEducacional/login/
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4.9 ESTAGIO SUPERVISIONADO

O Estagio Curricular Supervisionado é parte do curriculo pleno
do curso de Biblioteconomia. Compreende atividade curricular
obrigatoria para todo o corpo discente deste curso, regido por
regulamento especifico. Estudantes que n&ao concluirem o

estagio — exigido por lei — ndo estarao formados.

4.10 HORARIO DE AULA

e PERIODO MATUTINO: 8h00 as 11h30

e PERIODO NOTURNO: 19h00 as 22h30

Vale mencionar que, no Ensino a Distancia, o horario pode ter

alteracdes em funcéo de outras exigéncias curriculares.

5 FINANCEIRO
5.1 MENSALIDADE

O pagamento das mensalidades é realizado por cartdo de

crédito ou boleto bancario, disponibilizado no Portal Académico.
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Até o vencimento, a quitacao podera ser efetuada em qualquer
agéncia da rede bancaria. Se ultrapassado o vencimento, o

boleto podera ser atualizado via Portal Académico, ou ser

guitado em agéncias do banco Itau.

Neste caso, havera multa de dois por cento (2%) por atraso,
acrescida de juros de um por cento (1%) ao més proporcional
aos dias de atraso. A cobranca sera realizada de acordo com a
legislacéo vigente, como previsto no Contrato de Prestacao de

Servigos Educacionais.

Havendo algum problema na obtencéo do boleto pelo portal, o
estudante devera comunicar imediatamente o setor responsavel

pelo e-mail tesouraria@fespsp.org.br e informar nome completo

e RA. A ndo geracao de boleto bancario nédo € considerada como

motivo para nao quitacdo da mensalidade.

5.2 BOLSAS INICIACAO CIENTIFICA

A divulgacédo da abertura dos editais sera realizada no site da
Escola e os comunicados por “Carta de Boas Vindas aos

Estudantes”.
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